TEMATICA SI BIBLIOGRAFIE
CONCURS
PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE ARHIVAR
SCDA BRAILA

TEMATICA

- Organizarea, functionarea $i finantarea ASAS;

- Forma de organizare, obiect de activitate si patrimoniu SCDA Brdila;

- Proprietatea publica si regimul juridic al acesteia ;

- Statutul personalului plitit din fonduri publice;

- Raspunderea administrativa;

- Obigatiile creatorilor si defindtorilor de documente;

- Intocmirea nomenclatorului arhivistic;

- Rdspunderi si sanctiuni (legea nr.16/1996);

- Procedura de notificare si continutul acesteia;

- Contabilitatea institutiilor publice — procedura si termenele de arhivare a
documentelor;

- Informatii secrete de serviciu;

- Prelucrare date cu caracter personal —termene de stocare;

BIBLIOGRAFIE

-Legea nr.45/2009- privind organizarea si functionarea Academiei de Stiinte
Agricole si Silvice "Gheorghe Tonescu - Sisesti" si a sistemului de cercetare -
dezvoltare din domeniile agriculturii, silviculturii si industriei alimentare, cu
completérile si modificarile ulterioare;

- Legea nr.16/1996 —a arhivelor nationale, republicatd, cu completarile si
modificarile ulterioare;



- HG nr. 727/2019- privind reorganizarea Statiunii de Cercetare - Dezvoltare
Agricola Briila si pentru modificarea anexei nr. 3 la Hotidrarea Guvernului nr.
1.705/2006 pentru aprobarea inventarului centralizat al bunurilor din domeniul
public al statului;

-OUG nr.57/2019- privind Codul administrativ;

-Ordinul MAI nr.137/2013- pentru aprobarea Normelor metodologice privind
aplicarea unor dispozitii ale Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1996;

- Legea 363/2018- privind protectia persoanclor fizice referitor la prelucrarea
datelor cu caracter personal de catre autoritdtile competente in scopul prevenirii,
descoperirii, cercetarii, urmaririi penale si combaterii infractiunilor sau al
executdrii pedepselor, masurilor educative si de siguranta, precum si privind libera
circulatie a acestor date;

-Legea nr.182/2002- privind protectia informatiilor clasificate;

- Legea nr.82/1991- a contabilitatii, reublicatd, cu completarile si modificérile
ulterioare;



